PUBLICAGOES

COMO IMPRIMIR E MONTAR LIVRETOS

1. IMPRESSAO

Abra o PDF no Adobe Acrobat Reader e va em “Arquivo > Imprimir” ou digite “Crtl+P”.

F R
Imprimir ﬁ
| .
Impressorl[ HP Photosmart C4700 series v] IPropriedades l [ Avancado l Ajuda @
Céopias: |1 : 1 [C] Imprimir em escala de cinza (preto & branco)
] Economizar tinta/toner (1)
Paginas a serem impressas Formuldrios e comentarios
2 Tudo [Documentoemarcas -
[ Pagina atual 2 - =
[ Resumir comentarios
© Paginas |1-42 |
» Mais opgles 3
Dimensionamento de paginas & manuseio (1)
[ Tarmmanho l l Paster l Multiplo 8

296,88 x 210,06 mm

Subconjunto do livreto: | Frente e verso

Folhas de il até [10

Encadernacdo:

[] Girar paginas automaticamente em cada folha

Orientagao:
(") Retrato E
7 e B

Paginal de 20 (1)

[ Configurar pagina... l ’ Irnprirnir l ’ Cancelar ]
Configure tudo para que fique como a imagem acima:

1. Selecione a impressora que usara na impressao.

2. Coloque todas as paginas do PDF.

3. Selecione a opgdo “Livreto” (ou “Booklet” se vocé usa a versao em inglés).

4. Selecione “Frente e verso” (ou “Both sides”). [ATENGAO*]

5. Confirme que aparece todas as folhas. Para saber quantas folhas sdo, pegue o total de
paginas do PDF e divida por 4. Assim, no caso de 40 paginas, sao 10 folhas.

6. Em “encadernacdao” (“binding”), selecione “esquerdo” (ou “left”).

7. Ajuste a orientacdo da pagina se precisar (“Paisagem” ou “Landscape™).

8. A visualizagdo deve ficar de forma que, na primeira folha, a Gltima pagina do PDF apareca a

esquerda e a primeira pagina apareca a direita.



* Certifique-se de que sua impressora imprime frente e verso na mesma folha automaticamente.
Facga um teste antes. Se ndo funcionar, imprima primeiro as pares e depois as impares. Dependendo
da impressora, deve-se recolocar as folhas na bandeja na mesma posicdo em que elas sairam, em

outras precisa-se inverter as folhas. Faca sempre o teste em uma folha primeiro, para ndo gastar
papel a toa!

2. MONTAGEM

Para montar o livreto, basta apenas encaixar as folhas na ordem correta e dobra-las ao meio.
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Se a capa estiver separada
do miolo, imprima-a também
e a adicione na montagem.
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3. FINALIZAGAO

Abra seu livro e vocé vera as marcas da dobra ao meio. Grampeie pelo lado de fora
preferencialmente. Se seu grampeador for do tamanho comum, use um papeldo ou algo similar para
grampear e feche os grampos manualmente depois.

Dobre o livro novamente e deixe um peso em cima dele, como um livro grande, por uma
noite.

*Se por acaso o livreto tiver muitas paginas, é possivel que, quando vocé dobre, as paginas
do meio fiquem com pontas para fora e vocé nao goste. Dai vocé pode refilar, que é apenas cortar a
parte sobressalente, de preferéncia com um estilete e com ajuda de uma régua.

E pronto! :D



